Оформление электронной версии пакета документов, отправляемых в ВАК после защиты

1. Высшая аттестационная комиссия (ВАК) для рассмотрения вопроса о выдаче диплома кандидата наук требует определённый пакет документов, причём часть из них необходима не только в бумажном, но и в электронном виде. Хотя дело диссертанта, которое будет отправлено в ВАК, готовит Спирина В. П., ответственность за подготовку электронной версии пакета документов ложится на соискателя.

2. В электронную версию пакета документов входят:

· Сопроводительное письмо;

· Полный текст диссертации;
· Автореферат диссертации;
· Заключение организации, где проводилась работа над диссертацией;

· Заключение диссертационного совета, оформляемое по результатам защиты;

· Отзыв научного руководителя;

· Отзывы официальных оппонентов;

· Отзыв ведущей организации;

· Все отзывы на автореферат, которые фигурировали на защите (если отзыв был получен уже после защиты и не упоминался на ней, его включать не надо);
· Информационная справка;

· Стенограмма;
· Видеозапись заседания диссертационного совета, на котором проходила защита.

3. Все документы сканируются только после того, как на них будут проставлены все необходимые даты, номера, подписи и печати. На отзывах ведущей организации и отзывах оппонентов должна быть подпись диссертанта с расшифровкой и дата ознакомления с отзывом. Качество сканирования должно быть таким, чтобы документ мог быть легко прочитан полностью. Рекомендуемое разрешение сканера – от 150 до 300 dpi. Такое разрешение обеспечивает разборчивость текста и оптимальный размер получаемого файла. Сканировать необходимо только в цветном режиме, чтобы передать цвет подписей и печатей. Это доказывает, что вы сканировали именно оригинал документа, а не его копию.

4. Все отсканированные документы необходимо сохранить в формате PDF. Он, как правило, меньше по размеру, чем графические форматы, его сложнее изменить и он не требует платных программ для просмотра. Текст диссертации также следует перевести в формат PDF.

5. Видеозапись заседания ведёт Постников Дмитрий Яковлевич. Для получения файлов необходимо после защиты обратиться к нему в комнату 131 главного корпуса (от центрального входа направо, первая комната с железной дверью) или по телефону 35-10. В зависимости от длительности заседания объём видеозаписи составляет от 6 до 8 Гбайт, поэтому запаситесь носителем достаточного объёма.

6. Запись заседания проводится в формате MOD, как правило, получается два файла. Их необходимо соединить и конвертировать в формат AVI. Это позволит уменьшить объём видеозаписи до 2,5 – 3 Гбайт, кроме того данный формат не требует специальных программ и кодеков, воспроизводится стандартным проигрывателем, входящим в состав программ Windows. Все эти меры необходимы для того, чтобы в ВАКе гарантированно могли просмотреть Ваш файл. Потеря качества при конвертации для данных целей незначительна, оно должно лишь позволить понять, что происходит на экране. Звук должен быть достаточно разборчивым, чтобы были понятны вопросы присутствующих и ответы диссертанта.

7. Всем файлам необходимо дать осмысленные названия, чтобы было понятно, какому документу они соответствуют.

8. После подготовки файлов их необходимо записать на DVD-диск или flash-карту. Принципиальной разницы нет, но диск имеет меньшую стоимость. Рекомендуемая структура папок и файлов на диске следующая:

· Сопроводительное письмо

· Текст диссертации

· Заключение организации

· Заключение диссертационного совета

· Видеозапись заседания

· Папка «Отзывы»

· Отзыв научного руководителя

· Отзыв первого оппонента

· Отзыв второго оппонента

· Отзыв ведущей организации

· Папка «Отзывы на автореферат»

· Отзыв Иванова И. И.

· Отзыв Петрова П. П.

· и так далее…

9. После записи необходимо проверить все файлы на диске. Файлы с документами должны открываться, текст должен быть читабельным. Видеозапись должна без зависаний и проблем со звуком воспроизводиться от начала и до конца.

10. Подготовленный диск с файлами необходимо отдать вместе с остальными документами Спириной В. П. для приложения к Вашему делу.

11. Не удаляйте подготовленные файлы как минимум до того момента, пока не получите от ВАКа подтверждение о выдаче Вам диплома кандидата наук.


