Порядок регистрации в служебном жилье
Регистрация в служебном жилье является обязательной. 
Оформляется только через рабочую группу при ЖК ИФМ УрО РАН.
Регистрация (прописка) в служебном жилье может быть двух видов:

· по месту жительства (постоянная, заносится в паспорт);

· по месту пребывания (выдается свидетельство о временной регистрации, имеет конечные сроки).

Когда необходимо регистрироваться:

· при заключении договора найма служебной квартиры (регистрируются все члены семьи);

· при окончании срока временной регистрации (изменение формы регистрации);

· при изменении семейного положения, рождения ребенка (регистрируются новые члены семьи).

Последовательность действий при регистрации:

· Необходимо написать письмо на почту жилищной комиссии ИФМ УрО РАН gil_com@imp.uran.ru (это письмо считается Вашим заявлением на регистрацию). В письме указать: адрес служебного жилья, кого необходимо зарегистрировать.

Дополнительно необходимо предоставить ксерокопии документов:
· для продления временной регистрации (изменения типа регистрации): дополнительных документов не требуется;
· для регистрации супруга: копию свидетельства о браке и копии паспортов (все страницы) обоих супругов;
· для регистрации ребенка: копия свидетельства о рождении;
· во всех других случаях перечень документов уточняется в рабочей группе при ЖК ИФМ УрО РАН.

1. Рабочей группой при ЖК ИФМ УрО РАН оформляется и направляется официальное письмо в АХУ УрО РАН от института с просьбой провести регистрацию.


2. Вам должны позвонить из АХУ УрО РАН для того, чтобы Вы подписали дополнительное соглашение к договору (если требуется) и взяли разрешение на регистрацию.


3. Вы отдаете документы на регистрацию: в общежитии и в доме «Молодых ученых» (Семихатова 8) - к паспортистке; остальные - в паспортный стол.

При возникновении вопросов обращаться к рабочей группе при ЖК ИФМ УрО РАН:
Неверов Владимир Николаевич

Корпус А, к. 307; тел.: 37-06 (сот. 8 905 807 4801); gil_com@imp.uran.ru
Говоркова Татьяна Евгеньевна
Корпус А, к. 350; тел.: 37-90; gil_com@imp.uran.ru
